
教学活动导入和导出操作详细说明

PC 端地址

外网：http://218.22.1.154:8090/ （在家）

内网：http://172.29.102.63:8090/（科室）

一、功能说明（导入教学活动）

1. 登录系统后，点击 基础教务—教学活动—导入。

2. 点击导入功能，点击下载模板。



3. 根据下载的模板，填写内容。

填写注意事项：

◆ 科室名称 和 参加科室名称 要与系统名称一致。如系统叫 康复医学科，填写 医学康复

科，系统就识别出 错误科室。

·那么如何确认科室名称是否与系统一致？

（1）在基础教务-教学活动-科内教学里点击添加按钮。

(2)点击添加按钮后，弹出来的填选框中，科室下拉。名称为系统的 科室准确名称。



 类型：科内小讲座、教学查房、入科培训、病例讨论。

 日期格式 2026-01-01 或 2026/01/01 时间 10:00-10:40.
 错误提示:
(1) 不符合一周一次教学查房。提示第 20 行和 21 行：不符合一周一次教学查房。

（2）不符合一周一次科内小讲座。提示第 21 行：不符合一周一次科内小讲座。



（3）科室名称和参加科室名称错误，不存在。

4. 导入成功的提示：提示导入条数和导入成功的按钮。





二、功能说明（导出教学活动）

1. 导出 Word功能

（1）活动类型：多选教学查房、科内小讲座

（2）时间：2026 年 1 月 1 日-2026 年 6 月 30 日

（3）点击查询按钮

（4）再点击导出 Word 按钮

2. 导出后，打印纸质版，经所在科室/病区盖章、教研室负责人签字后报送至教育处。

注意：请使用 Microsoft Word 打开，如使用 WPS Office 打开，格式可能有偏差，需自行调整

（点击表格左上角的图标全选表格，右击，选择“自动调整”-“根据内容调整表格”）。
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